ZARZADZENIE Nr 5/2024
Rektora Politechniki Czestochowskiej

z dnia 10 wrze$nia 2024 roku

w sprawie: wprowadzenia zaktualizowanego Regulaminu studiéw podyplomowych

§1

Na podstawie art. 11 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie
wyzszym i nauce (t.j. Dz. U. z 2023 roku poz. 742, z p6ézn. zm.) oraz § 20 ust. 4 pkt 12
Statutu Politechniki Czestochowskiej, w zwiazku z rozporzadzeniem Ministra Nauki
zdnia 18 lipca 2024 r. zmieniajagcym rozporzadzenie w sprawie dokumentow
wydawanych w zwigzku z przebiegiem lub ukonczeniem studiébw podyplomowych
i ksztatcenia specjalistycznego (Dz. U. z 2024 roku poz. 1103), wprowadza sie
zaktualizowany Regulamin studibw podyplomowych, stanowigcy zatgcznik do
niniejszego zarzadzenia.

§2
Traci moc ZARZADZENIE Nr 415/2023 Rektora Politechniki Czestochowskiej z dnia
18 wrzesnia 2023 roku w sprawie wprowadzenia Regulaminu studiéw podyplomowych.

§3
Zarzadzenie wchodzi w 2zycie z dniem podpisania, z moca obowigzujaca
od 1 pazdziernika 2024 roku.

Rektor
Politechniki Czgstochowskiej

S

Dr hab. inz. Marek Warzecha, prof. PCz
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Rozdziat |
Przepisy ogodine
§1
Studia podyplomowe w Politechnice Czestochowskiej, zwanej dalej ,,Politechnikg”,
sg prowadzone na podstawie aktualnych przepiséw powszechnie obowigzujacego
prawa i prawa wewnetrznego Politechniki.
Regulamin studiow podyplomowych, zwany dalej ,regulaminem”, okresla ogélne
zasady organizacji i tok studiow podyplomowych oraz zwigzane z odbywaniem
studiow prawa i obowigzki uczestnikéw studiéw podyplomowych, zwanych dalej
,uczestnikami” studiéw podyplomowych Politechniki.
Studia podyplomowe sg formg ksztatcenia przeznaczong dla oséb legitymujacych
sie dyplomem ukonczenia studibw wyzszych, posiadajgcych tytut zawodowy
licencjata, inzyniera, magistra inzyniera, magistra lub tytut rbwnorzedny.
Uczestnikami moga byé roéwniez cudzoziemcy legitymujgcy sie co najmniej
dyplomem ukonczenia studibw pierwszego stopnia: zalegalizowanym lub
opatrzonym apostille — w przypadku dyplomu ukonczenia studiéw wyzszych za
granicg, dyplomem ukonczenia studibw wyzszych w Polsce Ilub innym
dokumentem potwierdzajgcym uzyskane wyksztatcenie wyzsze — na zasadach
okreslonych w obowigzujgcych przepisach.
Nadzér merytoryczny nad studiami podyplomowymi sprawuje kierownik studiow
podyplomowych i kierownik dydaktyczny jednostki prowadzacej studia
podyplomowe.
Ogéiny nadzér nad dziatalnoscia studiéw podyplomowych w Politechnice sprawuje
rektor.

§ 2

Celem studiéw podyplomowych jest:

1)
2)
3)

uzyskanie nowych kwalifikacij;
poszerzenie wiadomosci potrzebnych do wykonywania zawodu;

aktualizacja wiedzy w zwigzku z rozwojem nauki i techniki.

§3

Jednostki prowadzace studia podyplomowe sg zobowigzane w szczegdlnosci do:

1)
2)

przestrzegania praw uczestnikow przewidzianych w regulaminie;

zapewnienia kadry dydaktycznej posiadajgcej kwalifikacje oraz kompetencje
odpowiadajgce rodzajowi prowadzonych zajeé, wynikajgce z dorobku naukowego
lub praktyki zawodowej;
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3) zapewnienia sal dydaktycznych i infrastruktury niezbednej do prawidtowej

4)

realizacji programu studiéw podyplomowych;
obstugi administracyjno-technicznej studiow, w tym do prowadzenia dokumentacii
dotyczacej przebiegu tych studidw.

§4
Zajecia na studiach podyplomowych moga by¢ prowadzone w formie stacjonarnej
lub niestacjonarne;.
Studia podyplomowe mogg byé prowadzone we wspétpracy z innymi uczelniami,
instytucjami  naukowymi  (réwniez miedzynarodowymi) lub podmiotami
gospodarczymi na podstawie zawartego z nimi porozumienia.
Porozumienie, o ktérym mowa w ust. 2 powinno okre$la¢ w szczegblnosci:
1) jednostke organizacyjng odpowiedzialng za prowadzenie studiow;
2) zasady prowadzenia studiow;
3) sposob finansowania studiéw i zasady wzajemnych rozliczen stron;
4) warunki otrzymywania $wiadectwa ukonczenia studiéw podyplomowych.
Zawarcie porozumienia wymaga zgody rektora.
Studia podyplomowe finansowane z funduszy unijnych mogg mie¢ odrebne
uregulowania okreslone w umowie na prowadzenie tych studiéw, pod warunkiem,
Zze nie bedg one sprzeczne z zadaniami i celami ksztatcenia na studiach
podyplomowych.

Rozdziat Il
Tworzenie i likwidacja studiow podyplomowych
§5
Utworzenie studiow podyplomowych inicjuje kierownik katedry, ktéry zamierza je
realizowaé. Warunkiem utworzenia studidw podyplomowych jest ustalenie
programu studiow podyplomowych przez senat.
Nazwa studiow podyplomowych nie moze by¢ ani tozsama ani podobna do nazw
kierunkow studiébw pierwszego lub/i drugiego stopnia prowadzonych przez
Politechnike.
Kierownik dydaktyczny przedstawia program studiow podyplomowych radzie
programowej wraz z proponowang obsadg do przeprowadzenia zajeg.
Po uzyskaniu opinii rady programowej kierownik dydaktyczny przekazuje wniosek
do wiasciwej senackiej komisji. Kierownik dydaktyczny moze podja¢ decyzje
o skierowaniu do komisji projektu zawierajgcego poprawki zgtoszone przez rade

programowg lub zaprzestaniu procedowania wniosku.
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Po pozytywnej opinii wlasciwej komisji senackiej, program studiéw

podyplomowych jest ustalany przez senat.

Rektor podejmuje decyzje o utworzeniu studiéw podyplomowych wewnetrznym

aktem prawnym.

§6

Studia podyplomowe trwajg nie krécej niz dwa semestry. Program studiow

podyplomowych powinien umozliwia¢ uzyskanie przez uczestnika co najmniej

30 punktéw ECTS. Rada programowa jest obowigzana do okreslenia efektéw

uczenia sie zgodnych z opisem dla kwalifikacji czgstkowych uwzgledniajace

charakterystyki drugiego stopnia PRK na poziomie 6, 7 albo 8 oraz sposobu
ich weryfikowania i dokumentowania.

Po ukonczeniu studiébw podyplomowych kwalifikacje czastkowe nadaje sie

na poziomie 6, 7 albo 8 PRK, pod warunkiem, ze sg wigczone do Zintegrowanego

Systemu Kwallifikacji, zwanego dalej ,ZSK".

Rada programowa danej jednostki organizacyjnej, drogg uchwaty moze

pozytywnie zaopiniowaé wniosek o wigczeniu kwalifikacji nadawanych po

ukonczeniu danych studiow podyplomowych do ZSK.

Zadania zwigzane z wiaczeniem kwalifikacji nadawanych po ukoriczeniu studiéw

podyplomowych do ZSK wykonuje senat, ktéry podejmuje decyzje o ich wigczeniu

do ZSK.
§7

W zwigzku z konieczno$cig zatwierdzenia programu studiéow podyplomowych

przez senat, wniosek o ich utworzenie wraz z kompletem wymaganych

dokumentéw nalezy ztozy¢ nie pdzniej niz 4 tygodnie przed terminem posiedzenia
senatu, na ktérym ma zostaé ustalony program tych studiow.

Do wniosku o utworzenie studiéw podyplomowych, nalezy dotgczy¢ osobno:

1) opinie rady programowej w sprawie powotania studiéw podyplomowych;

2) opinie rady programowej w sprawie ustalenia programu studiow
podyplomowych;

3) opinie rady programowej w sprawie powolania kierownika studiow
podyplomowych zawierajacg nazwisko i imie, stopien lub tytut naukowy osoby
proponowanej (na kierownika studidw podyplomowych proponuje sie
nauczyciela akademickiego posiadajacego co najmniej stopien naukowy
doktora, zatrudnionego na petnym etacie w jednostce prowadzacej studia);
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4)

5)
6)
7)

8)

9)
10)

11)

12)

13)

program studiéw podyplomowych okre$lajgcy efekty uczenia sie dla
kwalifikacji czastkowych uwzgledniajgce charakterystyki drugiego stopnia
PRK na poziomie 6, 7 albo 8;

harmonogram realizacji programu studiéw podyplomowych;
moduty/przedmioty ksztatcenia wraz z liczbg punktéw ECTS;

matryce wykazujgca, ze efekty uczenia sie zapisane dla poszczegoélnych
przedmiotéw zapewniajg osiggniecie efektéw uczenia sie dla catego programu
studiow podyplomowych;

opis wewnetrznego systemu zapewnienia jakosci ksztalcenia zawierajacy
wykaz dokumentéw systemu zapewnienia jakosci ksztatcenia w podstawowej
jednostce organizacyjnej;

wskazanie zgodnosci koncepc;ji ksztatcenia z misjg i strategig Politechniki;
wstepny budzet studidéw sporzgdzony dla przewidywanej liczby uczestnikéw
warunkujacej samofinansowanie sie studiow (w przypadku realizacji studiéw
podyplomowych finansowanych ze $rodkéw unijnych obowigzuje indywidualny
budzet z uwzglednieniem zasad i wymogéw obowigzujgcych w tym zakresie);
imienny wykaz pracownikdbw dydaktycznych, administracyjno-technicznych
oraz ekspertdw proponowanych do realizacji programu studiéw
podyplomowych, wraz ze zgoda rektora;

wniosek dziekana wydziatu o powotanie przez rektora kierownika studiéw
podyplomowych, wraz ze zgodg rektora;

wniosek dziekana wydziatu o akceptacje przez rektora stawek za godziny
dydaktyczne realizowane w ramach studiéw podyplomowych, wraz ze zgoda
rektora.

3. Dokumenty wymienione w § 7 ust. 2 nalezy ztozy¢ do rektora lub osoby przez

niego upowaznionej w wersji:

1)
2)

papierowej (pkt 1-13) oraz
elektronicznej w formacie umozliwiajgcym ich edycje (pkt 4-13).

4. Kierownik dydaktyczny odpowiada za kompletno$s¢ wniosku i programu studiéw

podyplomowych oraz za wszelkie dane w nich zawarte, zarébwno pod wzgledem

formalnym, jak i merytorycznym, zgodnie z obowigzujacymi zapisami Statutu

Politechniki Czestochowskie;.

5. Studia podyplomowe przygotowujace do wykonywania zawodu nauczyciela sg

prowadzone zgodnie z obowigzujgcymi przepisami w sprawie standardéw
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ksztatcenia przygotowujgcego do wykonywania zawodu nauczyciela, wydanymi
przez ministra wiasciwego do spraw szkolnictwa wyzszego.
Zmiany w programie studiéw podyplomowych sg wprowadzane z poczatkiem
nowego cyklu ksztatcenia i wymagajg zatwierdzenia przez senat.

§8
Uruchomienie kazdej kolejnej edycji studibw podyplomowych wymaga zgody
rektora lub upowaznionej przez niego osoby. Wniosek o uruchomienie kolejnej
edycji studiow podyplomowych wraz z kompletem wymaganych dokumentow
nalezy ztozy¢é nie pézniej niz miesigc przed rozpoczeciem semestru, zgodnie
ze strukturg roku akademickiego.
Uruchomienie kolejnej edycji studiow podyplomowych nie wymaga opinii rady
programowej, pod warunkiem, ze nie wprowadzono zmian w programie studiow
podyplomowych.
Whiosek o uruchomienie kolejnej edycji studiow podyplomowych przedktada
rektorowi lub upowaznionej przez niego osobie kierownik dydaktyczny.
Do wniosku o uruchomienie kolejnej edycji studiow podyplomowych nalezy
dotaczy¢ dokumenty wymienione w § 7 ust. 2 pkt 4-5 i 10-11 oraz dokumenty, kt6re
uleglty zmianie w stosunku do poprzedniej edycji studiéw podyplomowych.

§9
Whiosek o likwidacje studidw podyplomowych sktada kierownik dydaktyczny,
dotaczajac:
1) uzasadnienie likwidacji studiow podyplomowych;
2) uchwate rady programowej w sprawie likwidacji studiéw podyplomowych.
W przypadku nieuruchomienia studidow podyplomowych przez trzy kolejne edycje
lub semestry, kierownik dydaktyczny ma obowigzek ztozy¢ wniosek o ich
likwidacje.

Rozdziat il
Organizacja studiéw podyplomowych
§10
Kierownika studiéw podyplomowych powotuje rektor, na podstawie opinii rady
programowej wydziatu.
Do zadan kierownika studiéw podyplomowych nalezy:
1) organizacja studiow podyplomowych;
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2) nadzér nad prowadzeniem dokumentacji studibw podyplomowych
obejmujgcej: ewidencje uczestnikéw, protokoty egzaminacyjne i inne materiaty
dokumentujace przebieg studiéw;

3) opracowanie budzetu wstepnego, budzetu ostatecznego (po zakoriczonej
rekrutacji) oraz budzetu wynikowego;

4) ustalenie odptatnosci za studia podyplomowe;

5) opracowanie harmonogramu zajeé na studiach podyplomowych;

6) dobér wyktadowcow prowadzacych zajecia na studiach podyplomowych;

7) rekrutacja kandydatéw na studia podyplomowe;

8) sprawowanie opieki nad dziatalno$cig organizacyjng studiéw podyplomowych;

9) wydanie Swiadectw ukonczenia studiéw podyplomowych oraz prowadzenie
ewidencji wydanych $wiadectw;

10) informowanie o wszelkich zmianach dotyczgcych prowadzonych studiéw
podyplomowych.

Kierownik studiéw podyplomowych odpowiada za merytoryczng tre$é nauczania,

przebieg i wynik procesu dydaktycznego.

W przypadku, gdy w ramach studiéw podyplomowych wymagany jest obowigzek

odbycia praktyk zawodowych, koszty zwigzane z ich realizacjg (w szczegélnosci

koszty podrézy, noclegdw, wyzywienia) ponosi uczestnik.

Uczestnik ma obowigzek posiadaé ubezpieczenie od nastepstw nieszczesliwych

wypadkéw w okresie odbywania praktyk. Uczestnik ponosi koszty ubezpieczenia

od nastepstw nieszczesliwych wypadkéw w trakcie trwania studiéw.

Kierownik dydaktyczny, na pisemny wniosek uczestnika, moze zaliczy¢ na poczet

praktyki czynnosci wykonywane przez niego w szczegdlnoSci w ramach

zatrudnienia, stazu lub wolontariatu, jezeli umozliwity one uzyskanie efektéw
uczenia sie okreslonych dla praktyk w programie studiéw podyplomowych.

Zajecia dydaktyczne na studiach podyplomowych, na wniosek kierownika studidéw

podyplomowych, zlecane sg przez dziekana/kierownika dydaktycznego

nauczycielom akademickim zatrudnionym w Politechnice oraz po uzyskaniu
pisemnej zgody rektora, ekspertom spoza Politechniki.

Wynagrodzenia nauczycieli akademickich za prowadzenie zajeé, o ktérych mowa

w ust. 7, sg finansowane ze $rodkéw wyszczegoélnionych w budzecie studiow

podyplomowych, a zasady wynagradzania okresla Regulamin wynagradzania

pracownikéw Politechniki Czestochowskiej.
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9.

10.

W przypadku braku petnego wymiaru pensum dydaktycznego godziny
realizowane przez zatrudnionego w Politechnice nauczyciela akademickiego na
studiach podyplomowych wliczone sg do pensum.
Wynagrodzenia ekspertéw spoza Politechniki za prowadzenie zaje¢, o ktorych
mowa w ust. 7, sg finansowane ze $rodkéw wyszczeg6lnionych w budzecie
studiow podyplomowych. Osoby te sa zatrudnianie na podstawie umoéw
cywilnoprawnych. Szczegdtowe zasady zawierania uméw cywilno-prawnych
okreslajg wewnetrze przepisy Politechniki.

§ 11
W razie braku przewidywanej liczby kandydatéw, okreslonej zgodnie z § 7 ust. 2
pkt 10, w danej edycji studiow lub z innych waznych powodéw, kierownik
dydaktyczny, na wniosek kierownika studiéw podyplomowych, ma obowigzek
przesungé termin uruchomienia studiéw podyplomowych, wskazujac planowana
date przesuniecia.
Zajecia na studiach podyplomowych zaczynajg sie z poczatkiem semestru,
zgodnie ze strukturg roku akademickiego.
Kierownik dydaktyczny informuje rektora lub osobe przez niego upowazniong
0 przesunieciu terminu uruchomienia studiéw podyplomowych; zobowigzany jest
rowniez uaktualni¢ budzet, nie poézniej niz w ciggu jednego miesigca od

planowanej daty rozpoczecia studiow, z uwzglednieniem ust. 2.

Rozdziat IV
Zasady sporzadzania budzetu studiow podyplomowych
§12

Wstepny budzet studiow podyplomowych sporzadza kierownik studiéw
podyplomowych i przedktada go do akceptacji dziekanowi wydziatu (po uzyskaniu
opinii kierownika dydaktycznego), kwestorowi oraz rektorowi lub osobie przez
niego upowaznione;j.

Wysoko$¢ miesiecznego dodatku za kierownictwo studiow podyplomowych ustala
rektor na wniosek dziekana wydzialu, po uzyskaniu opinii kierownika
dydaktycznego.

Stawki za godziny dydaktyczne realizowane w ramach studidow podyplomowych
ustala rektor na wniosek dziekana wydziatu, po uzyskaniu opinii kierownika
dydaktycznego.
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10.

11.

12.

13.

14.

Do budzetu studiéw podyplomowych nalezy dotgczy¢ liste oséb biorgcych udziat
w realizacji studidw:

1) kierownik studiow;
2) obstuga administracyjno-techniczna;

3) wyktadowcy.

Realizacja wyptat wynagrodzen ogranicza sie wytgcznie do os6b umieszczonych
na liscie, o ktérej mowa w ust. 4.

Koszt zakupu materiatbw moze obejmowaé wylacznie materiaty konieczne dla
realizacji studiéw podyplomowych.

Koszt ustug obcych moze obejmowaé wytacznie ustugi obce (spoza Politechniki)
konieczne dla realizacji studiow podyplomowych.

Niezwlocznie po uruchomieniu studiow kierownik studiéw podyplomowych
jest zobowigzany do sporzadzenia ostatecznego budzetu studiéw. Przedktada
go do akceptacji dziekanowi wydzialu (po uzyskaniu opinii kierownika
dydaktycznego), kwestorowi oraz rektorowi lub osobie przez niego upowaznione;.
W przypadku nieuruchomienia studiow kierownik dydaktyczny, na wniosek
kierownika studiéw podyplomowych zobowigzany jest do poinformowania o tym
fakcie rektora lub osoby przez niego upowaznionej.

Akceptacja ostatecznego budzetu studiow jest warunkiem koniecznym dla
uruchomienia ptatno$ci na pokrycie kosztéw realizacji studiéw podyplomowych.
Realizacja ptatnosci jest mozliwa wytgcznie w odniesieniu do odpowiednich pozycji
kosztow i kwot zawartych w budzecie ostatecznym studiow.

Na koniec roku kalendarzowego kierownik studiéw podyplomowych zobowigzany
jest sporzadzi¢ i ztozy¢ do kwestora pismo o przeniesieniu przychodow i kosztow
na kolejny rok. Kwota kosztéw powinna uwzglednia¢ wyptacone dodatkowe
wynagrodzenie roczne za dany rok wraz z narzutami.

Kazdorazowo po zakonczeniu cyklu studiow podyplomowych, kierownik studiow
podyplomowych jest zobowigzany sporzadzi¢ i przedstawi¢ do akceptacji
dziekanowi (po uzyskaniu opinii kierownika dydaktycznego), kwestorowi oraz
rektorowi lub osobie przez niego upowaznionej budzet wynikowy studiéw.
Dysponentem nadwyzki przychodéw nad kosztami jest dziekan wydziatu
prowadzgcego dane studia podyplomowe.

Z nadwyzki moga by¢ finansowane wydatki zwigzane z biezaca dziatalno$cig

studiow podyplomowych prowadzonych na wydziale, z wytgczeniem:
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wynagrodzen, wydatkéw reprezentacyjnych oraz zakupéw srodkéw trwatych,
ktérych wartos¢ jednostkowa przekracza 10 000 zi.

Rozdziat V
Rekrutacja na studia podyplomowe

§13
O przyjecie na studia podyplomowe mogg ubiegaé sie osoby spetniajgce warunki
okreSlonew § 1 ust. 3i 4.
Na studia podyplomowe przeprowadzana jest rekrutacja internetowa za pomoca
systemu Internetowej Rekrutaciji Kandydatéw IRK.

§ 14
Podstawe decyzji o przyjeciu kandydatéw na studia podyplomowe stanowi
pozytywny wynik postepowania kwalifikacyjnego.
Rektor na wniosek kierownika dydaktycznego powotuje komisje kwalifikacyjna.
Po zakonczeniu postepowania rekrutacyjnego przewodniczacy komis;ji
kwalifikacyjnej sporzadza:
1) wykaz os6b wpisanych na liste uczestnikow;
2) liste rezerwowa kandydatow, ktorzy nie zostali wpisani na liste uczestnikéw

z powodu wyczerpania liczby miejsc.

Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 3 podpisuje kierownik dydaktyczny.
Decyzje o nieprzyjeciu na studia podyplomowe podpisuje kierownik studiow
podyplomowych.
Od decyzji, o ktérej mowa w ust. 5, przystuguje odwotanie do kierownika
dydaktycznego wydziatu prowadzacego studia podyplomowe w terminie 14 dni od
dnia jej doreczenia, za posrednictwem kierownika studiéw podyplomowych, ktory
wydat decyzje.
W przypadku cudzoziemcoéw podjecie studiow podyplomowych nastepuje na
podstawie decyzji administracyjnej rektora. Rekrutacja cudzoziemcéw jest
realizowana przy wspdlpracy 2z Biurem Studentéw Zagranicznych
z uwzglednieniem ureguiowan prawnych dotyczacych podejmowania i odbywania
studiéw przez cudzoziemcodw.

§ 15

Kierownik studiéw podyplomowych podaje do publicznej wiadomosci szczegétowe

warunki przyjmowania na studia, koszt ksztalcenia, termin i miejsce skiadania

dokumentow.

Strona11z18



§16

Kandydaci ubiegajgcy sie o przyjecie na studia podyplomowe skiadajg na
Wydziale nastepujgce dokumenty:
1) kwestionariusz osobowy;
2) odpis dyplomu ukonczenia studiow wyzszych;
3) dodatkowe dokumenty wymagane w trybie rekrutacji, wskazane przez

kierownika studiéw podyplomowych.
W przypadku cudzoziemcéw wymagany jest dyplom ukonczenia studiow
wyzszych: zalegalizowany lub opatrzony apostile — w przypadku dyplomu
ukoniczenia studidbw wyzszych za granica lub dyplom ukonczenia studiow
wyzszych w Polsce lub inny dokument potwierdzajgcy uzyskane wyksztatcenie
wyzsze — na zasadach okreslonych w obowigzujgcych przepisach. Weryfikacje
zagranicznych dokumentéw kandydata przeprowadza Biuro Studentow
Zagranicznych. W razie potrzeby Biuro Studentéw Zagranicznych moze zazadac
od kandydata dodatkowych dokumentéw niezbednych w procesie rekrutacii.
Osoby ze szczegblnymi potrzebami, w tym osoby z niepetnosprawnosciami, moga
ubiega¢ sie o pomoc i udogodnienia w procesie rekrutacji stosownie do ich
indywidualnych potrzeb za posrednictwem Biura ds. Oso6b
z Niepetnosprawnosciami.
Komisja kwalifikacyjna zobowigzana jest do weryfikacji poprawnosci
uzupetnionych danych w podaniu — kwestionariuszu o przyjecie na studia
podyplomowe w Politechnice Czestochowskiej z okazanym przez kandydata
dokumentem potwierdzajacym jego tozsamosé.
W przypadku nieprzyjecia na studia podyplomowe lub nieuruchomienia studiow
podyplomowych dokumenty zwraca sie kandydatowi w ciagu dwoch miesiecy od
wydania decyzji o nieprzyjeciu na studia podyplomowe lub nieuruchomienia

studiéw podyplomowych.
Rozdziat VI
Prawa i obowiazki uczestnikow studiow podyplomowych
§ 17

Uczestnik otrzymuje karte uczestnika, dokumentujaca przebieg studiow.

1.

§18
Uczestnikowi przystuguje prawo do:
1) uczestniczenia w zajeciach realizowanych w ramach programu studiéw
podyplomowych;
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2) korzystania ze zbiordw bibliotecznych Politechniki, na zasadach ustalonych
w Politechnice;

3) korzystania z pomieszczenn dydaktycznych, urzadzerh i zasobow
dydaktyczno-naukowych Politechniki w ramach zaje¢ prowadzonych na
studiach podyplomowych;

4) wyrazania ocen i opinii 0 zajeciach odbywanych w ramach studiéw
podyplomowych oraz o nauczycielach akademickich prowadzacych te zajecia;

5) podjecia wigcej niz jednych studiéw podyplomowych w Politechnice.

Uczestnikowi ze szczegOllnymi potrzebami w tym osobom

Z niepetnosprawnos$ciami przystuguje mozliwos¢ do skorzystania z form wsparcia

oferowanych przez Uczelnie.

§19

Uczestnik jest zobowigzany do:

1)

2)

3)

4)

5)

6)
7)

przestrzegania niniejszego regulaminu oraz przepisow porzadkowych
obowigzujacych w obiektach Politechniki;
poszanowania mienia Politechniki i godnos$ci wszystkich cztonkéw spotecznosci
akademickiej;
samodzielnego i terminowego  wykonywania prac  zaliczeniowych
i egzaminacyjnych, jesli takie sg przewidziane w programie studiow
podyplomowych;
uzyskiwania zaliczerh i sktadania egzaminéw w wyznaczonych terminach oraz
spetniania  innych wymogéw przewidzianych w programie studiéw
podyplomowych;
zgtaszania wszelkich zmian dotyczgcych swoich danych osobowych (np. zmiana
nazwiska, imienia, adresu odbierania korespondenciji itp.), jakie majg miejsce
w toku studiéw podyplomowych;
podpisania umowy o warunkach odptatnosci za studia podyplomowe;
wnoszenia opfat w terminie.

§20

Prawa i obowigzki uczestnika wygasaja z dniem ukoriczenia studiéw podyplomowych

lub z dniem, w ktérym decyzja o skresleniu z listy uczestnikow stata sie ostateczna.
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Rozdziat VII
Odptatnosé za studia podyplomowe

§ 21
Studia podyplomowe sa odptatne. Opfaty dla cudzoziemcow sg analogiczne, jak
dla obywateli polskich.
Z uczestnikiem zawierana jest umowa dotyczaca warunkéw odptatnosdci za studia
podyplomowe.
Wysokos$¢ optat zatwierdza rektor lub osoba przez niego upowazniona.
Optaty za studia podyplomowe powinny pokrywaé wszystkie koszty bezposrednio
zwigzane z organizacjg i prowadzeniem studiéw oraz koszty posrednie.

§ 22
Optate za uczestnictwo w studiach podyplomowych uczestnik przekazuje na konto
bankowe Politechniki.
Brak wniesienia optaty przez uczestnika w ustalonym terminie jest podstawg do
skreslenia go z listy uczestnikéw przez kierownika dydaktycznego.
Nieterminowe wniesienie optaty na konto jest podstawg do dochodzenia przez
Politechnike zaptaty ustawowych odsetek za opéZnienie.
Optate uwaza sie za dokonana z chwilg wptywu nalezno$ci na konto bankowe
Politechniki.

§23
Optata podlega zwrotowi w catosci w przypadku, gdy:
1) uczestnik ztozy na piSmie rezygnacije ze studiéw przed terminem rozpoczecia

zaje¢ dydaktycznych;

2) zajecia dydaktyczne nie rozpoczety sie.
Po rozpoczeciu zaje¢, w uzasadnionych przypadkach na pisemny wniosek
uczestnika, decyzjg dziekana wydzialu po uzyskaniu opinii kierownika
dydaktycznego, optata moze podlega¢ czesciowemu zwrotowi w przypadku, gdy
uczestnik:
1) zlozy pisemne oswiadczenie o rezygnacji ze studiéw podyplomowych lub
2) zostanie skreslony z listy uczestnikow.
Optata podlega czesciowemu zwrotowi na zasadach zawartych w wewnetrznie
obowigzujgcych przepisach w Politechnice.
Pisemng rezygnacj¢ ze studiéw podyplomowych wraz z wnioskiem o zwrot czesci
opfaty uczestnik sktada na pi$mie do dziekana wydziatu.
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4. W przypadku uczestnikow niebedacych obywatelami polskimi stosuje sie
odpowiednio przepisy prawa obowigzujgce obywateli polskich z uwzglednieniem
stanu prawnego dotyczgcego cudzoziemcow.

Rozdziat VIII
Przebieg studiéw podyplomowych
§24
1. Szczegbtowy rozkiad zaje¢, zawierajgcy wykaz zaje¢ dydaktycznych, egzaminow
i praktyk, punktéw ECTS oraz innych obowigzkéw dydaktycznych wynikajgcych
z programu studiéw podyplomowych, w tym harmonogramu realizacji programu
studiow podyplomowych ustala kierownik studiéw podyplomowych i podaje do
wiadomosci uczestnikom co najmniej trzy dni przed rozpoczeciem semestru.
2. Na pierwszym spotkaniu kierownik studiow podyplomowych przekazuje
uczestnikom harmonogram zaje¢ oraz zapoznaje ich z:
1) programem i metodami prowadzenia zaje¢;
2) stosowanymi pomocami dydaktycznymi;
3) sposobami weryfikaciji efektow uczenia sieg;
4) terminem skiadania prac koncowych;
5) warunkami uzyskania $wiadectwa ukoriczenia studidéw podyplomowych.
§ 25
1. Na Politechnice stosuje sie nastepujgca skale ocen oraz odpowiadajgce im oceny
w systemie ECTS:

1) bardzo dobry 5,0 A*
2) dobry plus 4,5 B*
3) dobry 4,0 c*
4) dostateczny plus 3,5 D*
5) dostateczny 3,0 E*
6) niedostateczny 2,0 F*

*oznaczenia literowe dotyczg ocen w systemie ECTS.

Skala ocen w systemie ECTS ma zastosowanie przy transferze punktow.

Ocene z przebiegu studidéw wyznacza sie jako srednig wazong zaokraglong do
dwoch miejsc po przecinku, obliczang zgodnie ze wzorem:

Y. (ocena koricowa X punkty ECTS)
Y. punktéw ECTS za oceny uwzgledniane do obliczania $redniej

ocena Srednia =

— przy uwzglednieniu wszystkich ocen koncowych wpisanych do karty uczestnika
(za wyjatkiem oceny pracy koncowej).

Strona15z 18



§ 26

Punkty ECTS przydziela sie za:

1) zaliczenie wszystkich zaje¢ i praktyk przewidzianych w programie studiow
podyplomowych, przy czym liczba punktéw ECTS nie zalezy od uzyskanej
oceny, a warunkiem ich przyznania jest spetnienie przez uczestnika wymagan
dotyczgcych uzyskania zaktadanych efektéw uczenia sie potwierdzonych
zaliczeniem zajeg;

2) przygotowanie i ztozenie pracy koncowej, zgodnie z programem studiéw
podyplomowych.

Liczbe punktéw przyporzadkowanych okreSlonym przedmiotom okresla sie

uwzgledniajac zasade, ze jeden punkt ECTS odpowiada efektom uczenia sie,

ktorych uzyskanie wymaga od uczestnika srednio 25-30 godzin pracy, przy czym
liczba godzin pracy uczestnika obejmuje zajecia organizowane przez Politechnike,
zgodnie z harmonogramem realizacji programu studiéw podyplomowych oraz jego
indywidualng prace.

§ 27

Kierownik dydaktyczny wydziatu prowadzacego studia podyplomowe moze

skresli¢ uczestnika z listy uczestnikéw w przypadku:

1) rezygnaciji ze studiéw podyplomowych;

2) niezaliczenia zaje¢ przewidzianych programem studiow podyplomowych;

3) nieprzystapienia do egzaminu korficowego lub obrony pracy koticowej;

4) naruszenia przepiséw niniejszego regulaminu lub przepisdw prawnych
obowiazujgcych w Politechnice, a takze powszechnie obowigzujgcych
przepiséw prawnych i norm wspoizycia spotecznego;

5) niewniesienia w ustalonym terminie optaty za studia podyplomowe.

Od decyzji o skresleniu przystuguje uczestnikowi odwotanie do rektora w terminie

do 14 dni od dnia jej doreczenia. Odwotanie wnosi sie¢ za posrednictwem

kierownika dydaktycznego wydziatu. Decyzja rektora jest ostateczna.
§28

Osoba, ktora przerwata studia podyplomowe, moze ubiegaé sie o przywrécenie

w prawach uczestnika po przerwie nie diuzszej niz 2 lata, pod warunkiem

uruchomienia kolejnej edyciji tych studiow.

Warunki przywrécenia w prawach uczestnika okresla kierownik studiéw

podyplomowych w porozumieniu z kierownikiem dydaktycznym wydziatu
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prowadzgcego te studia. Decyzje w tej sprawie podejmuje kierownik dydaktyczny
na pisemny wniosek uczestnika przed rozpoczeciem semestru.
§29

Warunkiem ukonczenia studiéw podyplomowych i uzyskania $wiadectwa ukoniczenia

studidow podyplomowych jest:

1)

2)

3)

uzyskanie efektéw uczenia sie okreslonych w programie studiéw podyplomowych
i co najmniej 30 punktéw ECTS;
ztozenie egzaminu koncowego - jezeli przewiduje to program studiow
podyplomowych;
pozytywna ocena pracy korcowej — jezeli przewiduje to program studiow
podyplomowych.

§ 30
Absolwent studiow podyplomowych otrzymuje $wiadectwo ukonczenia studiow
podyplomowych.
Swiadectwo powinno zawieraé ocene o0gblng ukonczenia  studidw
podyplomowych, ktérg stanowi $rednia arytmetyczna oceny z przebiegu studiow,
oceny pracy korncowej (o ile program studiéw podyplomowych to przewiduje) oraz
oceny egzaminu koricowego (o ile program studibw podyplomowych to
przewiduje), ustalong zgodnie z zasada:

1) do 3,29 dostateczny (3,0) E*
2) od 3,30do 3,70 dostateczny plus (3,5) D*
3) od 3,71 do 4,20 dobry (4,0) c*
4) od 4,21 do 4,60 dobry plus (4,5) B*
5) od 4,61 bardzo dobry (5,0) A*

*oznaczenia literowe dotyczg ocen w systemie ECTS.
Absolwent studiéw podyplomowych otrzymuje Swiadectwo ukonczenia studiow
podyplomowych w terminie 30 dni od daty zakorczenia danej edycji studiow
podyplomowych.

§ 31

W razie utraty $wiadectwa ukonczenia studiéw podyplomowych Politechnika moze

wydaé absolwentowi duplikat, bez koniecznoéci wnoszenia dodatkowych opfat,

zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.
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Rozdziat IX
Postanowienia koricowe
§ 32
W przypadkach szczegdlnych, nieobjetych niniejszym regulaminem ostateczng decyzje

podejmuje rektor lub osoba przez niego upowazniona.

Strona 18 z 18



