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Oswiadczenie o wspotautorstwie;

Oswiadczenie o braku mozliwosci uzyskania oswiadczenia

0 wspotautorstwie;

Wzo6r Uchwaty Rady Dyscypliny Naukowej o wyrazeniu zgody na
przeprowadzenie postepowania;

Wzér Uchwaty Rady Dyscypliny Naukowej o niewyrazeniu zgody na
przeprowadzenie postepowania;

Wz6r Uchwaty Rady Dyscypliny Naukowej w sprawie powofania
recenzenta, sekretarza i cztonka komisji habilitacyjne;;

Wzér Uchwaty Rady Dyscypliny Naukowej w sprawie powotania
komisji habilitacyjnej;

Wzo6r Uchwaty komisji habilitacyjnej o wyrazeniu opinii w sprawie
nadania stopnia doktora habilitowanego;

Wzér Uchwaty Rady Dyscypliny Naukowej w sprawie nadania
stopnia doktora habilitowanego;

Wz6r Uchwaty Rady Dyscypliny Naukowej w sprawie odmowy
nadania stopnia doktora habilitowanego;

Whniosek o wydanie odpisu dyplomu habilitacyjnego w jezyku
polskim/w ttumaczeniu na jezyk angielski;

Wz6r wezwania do uzupetnienia brakéw we wniosku;

Wz6r zaswiadczenia o uzyskaniu stopnia naukowego doktora

habilitowanego.
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1.

Rozdziat 1. Postanowienia ogéine
§1
Zakres regulacji

Niniejszy regulamin okresla szczegotowe zasady przeprowadzania postepowan
w sprawie nadania stopnia doktora habilitowanego, dla ktorych podmiotem
habilitujgcym, o ktérym mowa w art. 218 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo
o szkolnictwie wyzszym i nauce (tj. Dz. U. z 2023 roku, poz. 742, z pézn. zm.) jest
Politechnika Czestochowska.
Organami Politechniki Czestochowskiej wiasciwymi do nadawania stopnia doktora
habilitowanego sg Rady Dyscyplin Naukowych.
Rady Dyscyplin Naukowych podejmujg uchwaly bezwzgledng wiekszoscig
gtoséw, w gtosowaniu tajnym, w obecnosci co najmniej potowy uprawnionych do
gtosowania. Uchwaty, postanowienia i inne rozstrzygniecia wydawane w toku
postepowania przez Rady Dyscyplin Naukowych podpisujg ich przewodniczgcy.
W przypadku nieobecnosci przewodniczgcego Rady Dyscypliny Naukowej w/w
dokumenty podpisuje zastepca przewodniczgcego Rady Dyscypliny Naukowej.

§2

Pojecia

Pojecia uzyte w niniejszym regulaminie:

1)
2)

3)

4)
5)
6)
7
8)
9)

habilitant — osoba ubiegajgca sie o nadanie stopnia doktora habilitowanego;

KPA — ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania
administracyjnego;

Rada Dyscypliny Naukowej — rada dyscypliny naukowej w rozumieniu Statutu,
wiasciwa dla dyscypliny, w ktorej zgodnie z ustawg Politechnika Czestochowska
posiada uprawnienie do nadawania stopnia doktora habilitowanego;

regulamin — niniejszy regulamin;

Politechnika lub Uczelnia — Politechnika Czestochowska;

Senat — Senat Politechniki Czestochowskiej;

Statut — Statut Politechniki Czestochowskiej;

RDN — Rada Doskonatosci Naukowej;

BOD - Biuro obstugi dyscypliny naukowej;

10) BIP — Biuletyn Informacji Publicznej Politechniki Czestochowskiej;

11) ustawa — ustawa z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym

i nauce;

12) przepisy wprowadzajgce ustawe — ustawa z dnia 3 lipca 2018 r — Przepisy

wprowadzajgce ustawe — Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce.
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§3
Stosowanie KPA

W postepowaniach w sprawie nadania stopnia doktora habilitowanego, w zakresie
nieuregulowanym w ustawie, stosuje sie odpowiednio przepisy KPA.
RDN jako organ administracji rzgdowej w zakresie prowadzonych postepowan
0 nadanie stopnia doktora habilitowanego jest organem wyzszego stopnia
w rozumieniu przepisow KPA.

§4

Wymogi nadania stopnia doktora habilitowanego
Stopien doktora habilitowanego nadaje sie osobie, ktéra:
1) posiada stopien doktora;
2) posiada w dorobku osiggniecia naukowe, stanowigce znaczny wkitad w rozwo;j
okreslonej dyscypliny, w tym co najmniej:

a) jedng monografie naukowg wydang przez wydawnictwo, ktére w roku
opublikowania monografii w ostatecznej formie byto ujete w wykazie
sporzgdzonym zgodnie z przepisami wydanymi na podstawie art. 267
ust. 2 pkt 2 lit. a ustawy, lub

b) jeden cykl powigzanych tematycznie artykutdbw  naukowych
opublikowanych w czasopismach naukowych lub w recenzowanych
materiatach z konferencji miedzynarodowych, ktére w roku opublikowania
artykutu w ostatecznej formie byty ujete w wykazie sporzgdzonym zgodnie
z przepisami wydanymi na podstawie art. 267 ust. 2 pkt 2 lit. b ustawy, lub

c) jedno zrealizowane oryginalne osiggniecie projektowe, konstrukcyjne,
technologiczne lub artystyczne;

3) wykazuje sie istotng aktywnoscig naukowg albo artystyczng realizowang

w wiecej niz jednej uczelni, instytucji naukowej lub instytucji kultury,

W szczegolnosci zagraniczne.

Osiggniecie, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 2, moze stanowi¢ czes$¢ pracy zbiorowej,
jezeli opracowanie wydzielonego zagadnienia jest indywidualnym wktadem osoby
ubiegajgcej sie o stopien doktora habilitowanego.

W przypadku pracy zbiorowej, o ktorej mowa w ust. 2, habilitant przedktada
oswiadczenie okreslajgce jego indywidualny wktad w powstanie tej pracy oraz
osSwiadczenia pozostatych  wspoétautoréw.  Wzor  oswiadczenia  okresla
Zatgcznik nr la.

Habilitant jest zwolniony z obowigzku przedtozenia oswiadczenia wspoétautora
w przypadku jego $mierci, uznania go za zmartego lub za zaginionego, albo jego
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trwatego uszczerbku na zdrowiu uniemozliwiajgcego uzyskanie wymaganego
oswiadczenia.

W innych przypadkach braku mozliwosci uzyskania wymaganego oswiadczenia
od wspofautora, habilitant sktada stosowne oswiadczenie (Zatgcznik nr 1b) ze
wskazaniem powodu uniemozliwiajgcego uzyskanie wymaganego oswiadczenia.
Obowigzek przedstawienia publikacji nie dotyczy osiggnieé, ktérych przedmiot jest

objety ochrong informacji niejawnych.

Rozdziat 2. Wszczecie postepowania
§5
Whniosek o wszczecie

Postepowanie w sprawie nadania stopnia doktora habilitowanego wszczyna sie na

pisemny wniosek osoby ubiegajgcej sie o stopien doktora habilitowanego,

sktadany wraz z zatgcznikami do Politechniki, za posrednictwem Rady

Doskonatosci Naukowe;.

Whiosek, spetniajgcy wymogi formalne RDN, obejmuje w szczegdlnosci:

1) wniosek przewodni zawierajgcy wskazanie dziedziny i dyscypliny, w ktorej
kandydat ubiega sie o stopier doktora habilitowanego wraz z okresleniem
osiggnie¢ naukowych bedgcych podstawg ubiegania sie o nadanie stopnia
doktora habilitowanego oraz wskazanie Politechniki jako podmiotu
habilitujgcego wybranego do przeprowadzenia postepowania w sprawie
nadania stopnia doktora habilitowanego;

2) dane wnioskodawcy, w tym numer PESEL, a w przypadku braku nadania
— numer i seria dowodu osobistego;

3) kopie dokumentu potwierdzajgcego posiadanie stopnia doktora;

4) autoreferat przedstawiajgcy opis kariery zawodowej oraz istotnej aktywnosci
naukowej realizowanej w wiecej niz jednej uczelni, instytucji naukowej,
w szczegolnosci zagranicznej, wraz z kopiami dokumentow potwierdzajgcymi
okreslone osiggniecia;

5) wykaz osiggnie¢ naukowych, stanowigcych znaczny wktad w rozwdj
okreslonej dyscypliny;

6) informacje o innych osiggnieciach, w tym dydaktycznych, organizacyjnych
i popularyzujgcych nauke;

7) w przypadku kandydatow spoza Uczelni — pisemne zobowigzanie habilitanta
lub jednostki go zatrudniajgcej o pokryciu kosztow postepowania w sprawie

nadania stopnia doktora habilitowanego;
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8) wniosek o przeprowadzenie kolokwium habilitacyjnego w jezyku angielskim
— opcjonalnie.

W wykazie osiggnie¢ naukowych habilitant umieszcza w szczegdlnosci

udokumentowane informacje o:

1) osiggnieciach naukowych, o ktorych mowa w art. 219 ust. 1 pkt 2 ustawy;

2) aktywnosci naukowej;

3) wspotpracy z otoczeniem spotecznym i gospodarczym.

§6
Weryfikacja formalna wniosku

Po otrzymaniu z RDN dokumentacji habilitanta, rektor kieruje wniosek, o ktérym

mowa w § 5 ust 1, do Rady Dyscypliny Naukowej wtasciwej dla dyscypliny

naukowej, w ktérej habilitant ubiega sie o nadanie stopnia doktora habilitowanego.

W przypadku stwierdzenia brakéw Ilub uchybieh w ziozonym wniosku

przewodniczgcy Rady Dyscypliny Naukowej wzywa wnioskodawce do jego

uzupetnienia w wyznaczonym terminie, nie krétszym niz 7 dni, pod rygorem

pozostawienia tego wniosku bez rozpoznania (Zatgcznik nr 10).

§7
Zgoda na przeprowadzenie postepowania

W terminie 4 tygodni od dnia otrzymania wniosku przez Politechnike, Rada

Dyscypliny Naukowej w drodze postanowienia w formie uchwaty:

1) wyraza zgode na przeprowadzenie postepowania w sprawie nadania stopnia
doktora habilitowanego - wzdér uchwaly o wyrazeniu zgody na
przeprowadzenie postepowania okresla Zatgcznik nr 2, lub

2) nie wyraza zgody na przeprowadzenie postepowania w sprawie nadania
stopnia doktora habilitowanego, bez podania przyczyny — wzor uchwaty
0 niewyrazeniu zgody na przeprowadzenie postepowania okresla
Zatgcznik nr 3.

Przed wydaniem postanowienia o wyrazeniu zgody lub niewyrazeniu zgody na

przeprowadzenie postepowania w sprawie nadania stopnia doktora

habilitowanego przewodniczacy Rady Dyscypliny Naukowej udostepnia cztonkom
rady wniosek kandydata.

W przypadku niewyrazenia zgody na przeprowadzenie postepowania, o ktérym

mowa w ust. 1, pkt 2, Rada Dyscypliny Naukowej zwraca wniosek wraz z uchwatg

do RDN, ktéra wyznacza inny podmiot habilitujgcy.

Rada Dyscypliny Naukowej nie moze odmowicC przeprowadzenia postepowania

habilitacyjnego w przypadku, gdy Politechnika zostata wyznaczona przez Rade
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Doskonatosci Naukowej jako podmiot habilitujgcy po odmowie przeprowadzenia
tego postepowania przez inny podmiot habilitujgcy.

Po wydaniu przez Rade Dyscypliny Naukowej postanowienia w formie uchwaty
0 wyrazeniu zgody na przeprowadzenie postepowania w sprawie nadania stopnia
doktora habilitowanego, zawierana jest umowa z habilitantem Ilub podmiotem
zatrudniajgcym habilitanta, ktéra okresla sposéb finansowania kosztéw

za przeprowadzenie postepowania.

Rozdziat 3. Komisja habilitacyjna

§8
Sktad komisji habilitacyjne

Komisja habilitacyjna sktada sie z siedmiu osob, w tym:

1)

2)

czterech wyznaczonych przez Rade Doskonatosci Naukowej:
a) przewodniczacego,
b) trzech recenzentow,
trzech wyznaczonych przez Rade Dyscypliny Naukowej:
a) recenzenta,
b) sekretarza,
c) czionka komisji.
§9

Wymogi stawiane cztonkom komisji
Osoby, o ktérych mowa w § 8 pkt 1, Rada Doskonatosci Naukowej wyznacza
sposrod osob posiadajgcych stopien doktora habilitowanego lub tytut profesora
oraz aktualny dorobek naukowy lub artystyczny i uznang renome, w tym
miedzynarodowa, niebedgcych pracownikami Politechniki ani uczelni, instytutu
PAN, instytutu badawczego albo instytutu miedzynarodowego, ktorych
pracownikiem jest habilitant.
Recenzenta, o ktorym mowa w § 8 pkt 2 lit. a, Rada Dyscypliny Naukowej
wyznacza spos$rod osob posiadajgcych stopien doktora habilitowanego lub tytut
profesora oraz aktualny dorobek naukowy i uznang renome, w tym
miedzynarodowg, niebedgcego pracownikiem Politechniki oraz pracownikiem
podmiotu zatrudniajgcego habilitanta.
Osoby, o ktérych mowa w § 8 pkt 2 lit. b-c, Rada Dyscypliny Naukowej wyznacza
sposrod pracownikow Politechniki posiadajgcych stopien doktora habilitowanego
lub tytut profesora.
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Recenzentem moze by¢ osoba niespetniajgca warunkéw okreslonych w ust. 1-2,
ktdra jest pracownikiem zagranicznej uczelni lub instytucji naukowej, jezeli Rada
Doskonatosci Naukowej lub Rada Dyscypliny Naukowej podejmie uchwate,
w ktérej uzna, ze osoba ta posiada znaczgcy dorobek w zakresie zagadnien
zwigzanych z osiggnieciami habilitanta.
Recenzentem nie moze by¢ osoba:
1) w stosunku do ktérej zachodzg uzasadnione watpliwosci co do jej
bezstronnosci;
2) ukarana karg dyscyplinarng, o ktérej mowa w art. 276 ust. 1 pkt 4 ustawy
— w okresie trwania tej kary;
3) bedgca pracownikiem  Politechniki oraz  pracownikiem podmiotu
zatrudniajgcego habilitanta;
4) ktéra w okresie ostatnich 5 lat dwukrotnie nie dochowata terminu na
sporzadzenie recenzji, o ktérym mowa w § 11 ust. 1.
Cztonkiem komisji habilitacyjnej, o ktérej mowa w § 8 pkt 1-2, nie moze by¢ osoba
ukarana karg dyscyplinarng, o ktérej mowa w art. 276 ust. 1 pkt 4 ustawy
— w okresie trwania tej kary.
§ 10
Powotanie komisji habilitacyjnej i przebieg jej posiedzen
W terminie 12 tygodni od dnia otrzymania wniosku Rada Doskonatosci Naukowe;j
wyznacza czterech cztonkdéw komisji habilitacyjnej, o ktérych mowa w § 8 pkt 1
i zawiadamia o tym fakcie Politechnike. Rektor niezwtocznie kieruje otrzymang
informacje do wiasciwej Rady Dyscypliny Naukowej.
Rada Dyscypliny Naukowej dokonuje, w gtosowaniu tajnym bezwzgledng
wiekszoscig glosow w obecnosci co najmniej 1/2 ogdlnej liczby uprawnionych do
gtosowania, wyboru recenzenta, sekretarza i czionka komisji habilitacyjnej
sposrod przedstawionych kandydatéw. Wzor uchwaty o powotaniu recenzenta,
sekretarza i cztonka komisji habilitacyjnej okresla Zatgcznik nr 4.
Kandydata na recenzenta, sekretarza i cztonka komisji habilitacyjnej, o ktérych
mowa w § 8 pkt 2, moze zaproponowac¢ kazdy cztonek Rady Dyscypliny Naukowej
posiadajgcy co najmniej stopien doktora habilitowanego.
W terminie 6 tygodni od dnia otrzymania informaciji, o ktérej mowa w ust. 1, Rada
Dyscypliny Naukowej w drodze uchwaty, powotuje Komisje habilitacyjng
w sktadzie okreslonym w § 8. Wz6r uchwaly o powotaniu komisji habilitacyjnej
okresla Zatacznik nr 5.
Po powotaniu komisji habilitacyjnej przewodniczacy Rady Dyscypliny Naukowej:
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10.

11.

1) zleca niezwloczne sporzadzenie niezbednych umdw cywilnoprawnych
z cztonkami komisji habilitacyjnej — wzér umowy ustala rektor w drodze
zarzadzenia;

2) przekazuje cztonkom komisji habilitacyjnej wniosek habilitanta wraz
z zatgcznikami i pismem przewodnim informujgcym o skladzie wyzej
wymienionej komisiji.

Po powotaniu komisji habilitacyjnej, habilitant dostarcza w postaci papierowe;j

wskazang przez przewodniczgcego Rady Dyscypliny Naukowej liczbe kompletow

dokumentacji wraz z kopiami tych dokumentow zapisanymi na elektronicznym
nos$niku danych w formacie PDF.

Komisja habilitacyjna obraduje w obecnosci co najmniej 6 osdb, w tym co najmniej

trzech recenzentéw, przewodniczgcego i sekretarza.

Posiedzenia komisji habilitacyjnej, zwotuje za posrednictwem sekretarza,

przewodniczgcy komisji, ktéry ustala termin, miejsce i forme posiedzenia komisiji.

Sekretarz komisji zapewnia obstuge techniczng i organizacyjng posiedzenh komisji,

sporzgdza protokdt z obrad komisji i przechowuje dokumentacije postepowania do

czasu jego zakonczenia.

Posiedzenia komisji habilitacyjnej mogg by¢ przeprowadzane z wykorzystaniem

technologii informatycznych zapewniajgcych kontrole ich przebiegu oraz

umozliwiajgcych zapewnienie tajnosci gtosowan.

Do zadan komisji habilitacyjnej nalezy przeprowadzenie kolokwium

habilitacyjnego w zakresie osiggnie¢ naukowych osoby ubiegajgcej sie o stopien

doktora habilitowanego.

Rozdziat 4. Przebieg postepowania
§ 11
Sporzadzenie recenzji

Recenzenci, w terminie 8 tygodni od dnia doreczenia im wniosku, przygotowujg
recenzje dotyczace osiggnie¢ naukowych habilitanta, stanowigcych znaczny
wktad w rozwdj danej dyscypliny.

Recenzja zawiera szczegdétowo uzasadniong ocene czy osiggniecia naukowe
habilitanta stanowig znaczny wktad w rozwaoj okreslonej dyscypliny i odpowiadajg
wymaganiom okreslonym w § 4 ust. 1 pkt 2.

Tres¢ i konkluzja recenzji muszg by¢ merytorycznie spéjne. Konkluzja recenzji

moze by¢ wytgcznie pozytywna albo negatywna oraz wymaga uzasadnienia.

Strona 10 z 18



Recenzenci niezwtocznie przekazujg przewodniczagcemu Rady Dyscypliny
Naukowej sporzgdzone recenzje opatrzone wiasnorecznym podpisem lub
rownowaznym podpisem elektronicznym oraz w wersji elektronicznej zgodnej
z ustawg o dostepnosci cyfrowej, bez podpisu.
Po otrzymaniu recenzji, przewodniczacy Rady Dyscypliny Naukowej moze zwroci¢
sie do recenzenta o uzupetnienie recenzji, szczegolnie, gdy:
1) recenzja nie zawiera wymaganej oceny;
2) recenzja nie zawiera konkluzji o spetnianiu bgdz niespetnianiu wymogéw
ustawowych;
3) recenzja nie spetnia wymogow ustawy o dostepnosci cyfrowe.
Przewodniczgcy Rady Dyscypliny Naukowej, po otrzymaniu ostatniej recenzji, nie
poézniej niz w terminie 7 dni, przekazuje-wszystkie recenzje w wersji elektronicznej
wszystkim cztonkom komisji habilitacyjne;.
§12
Kolokwium habilitacyjne
Komisja habilitacyjna przeprowadza kolokwium habilitacyjne w zakresie osiggnie¢
naukowych osoby ubiegajgcej sie 0 nadanie stopnia doktora habilitowanego.
Kolokwium habilitacyjne ma charakter publiczny, z wytgczeniem kolokwium
w zakresie osiggniec, o ktorych mowa w art. 219 ust. 3 ustawy.
Kolokwium habilitacyjnego nie przeprowadza sie, je$li co najmniej 2 recenzje sg
negatywne.
Termin kolokwium habilitacyjnego okresla przewodniczgcy komisji habilitacyjnej
w ciggu 7 dni od otrzymania recenzji.
Podmiot habilitujgcy udostepnia w BIP na swojej stronie podmiotowej informacje
0 terminie, miejscu i sposobie przeprowadzenia kolokwium habilitacyjnego nie
pozniej niz w terminie 10 dni przed wyznaczonym terminem przeprowadzenia
kolokwium habilitacyjnego.
Kolokwium habilitacyjne przeprowadza sie w siedzibie Politechniki,
z zastrzezeniem ust. 7.
Kolokwium habilitacyjne moze by¢ przeprowadzone poza siedzibg podmiotu
habilitujgcego, przy uzyciu $srodkéw komunikacji elektronicznej, zapewniajgcych
w szczegolnosci:
1) transmisje kolokwium w czasie rzeczywistym miedzy jego uczestnikami;
2) wielostronng komunikacje w czasie rzeczywistym, w ramach ktorej uczestnicy
kolokwium mogg wypowiadac sie w jego toku

— z zachowaniem niezbednych zasad bezpieczenstwa.
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10.
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12.

13.

14.

15.

W przypadku przeprowadzania kolokwium habilitacyjnego przy uzyciu srodkow
komunikacji elektronicznej wymagana jest obecno$¢ co najmniej habilitanta,
przewodniczgcego i sekretarza komisji habilitacyjnej w tej samej lokalizacji
wskazanej przez przewodniczgcego komisji.
Kolokwium habilitacyjnemu przewodniczy przewodniczgcy komisji habilitacyjnej
O terminie kolokwium przewodniczacy komisji habilitacyjnej powiadamia
habilitanta na 14 dni przed planowanym terminem.
Kolokwium habilitacyjne odbywa sie na posiedzeniu komisji habilitacyjnej
z udziatem co najmniej szesciu cztonkéw komisji, w tym przewodniczgcego,
sekretarza i trzech recenzentdw, a takze habilitanta.
W przypadku niespetnienia wymogu wskazanego w ust. 11, przewodniczacy
komisji habilitacyjnej wyznacza kolejny termin kolokwium habilitacyjnego, jednak
nie wczesniej niz 14 dni od poprzedniego terminu.
Kolokwium odbywa sie w jezyku polskim. Na wniosek habilitanta, komisja
habilitacyjna moze wyrazi¢ zgode na przeprowadzenie kolokwium w jezyku
angielskim.
Celem kolokwium habilitacyjnego jest zaprezentowanie przez habilitanta, w formie
wyktadu, osiggnie¢ naukowych bedgcych podstawg wszczecia postepowania
oraz ocena przez komisje wktadu habilitanta w rozwoj okreslonej dyscypliny
naukowej. Przebieg kolokwium obejmuje réwniez przedstawienie sylwetki
habilitanta przez przewodniczgcego komisji habilitacyjnej oraz dyskusje cztonkow
komisji z habilitantem na temat przedstawionych dokonan i osiggniec.
Z kolokwium habilitacyjnego sekretarz komisji sporzadza protokoét, ktory stanowi
zatgcznik do protokotu z posiedzenia komisji habilitacyjnej, na ktérym podjeta
zostata uchwata zawierajgca opinie w sprawie nadania stopnia doktora
habilitowanego. Protokdt podpisujg wszyscy cztonkowie komisji biorgcy udziat
w posiedzeniu.
§13

Uchwata komisji habilitacyjnej
Po sporzadzeniu recenzji i przeprowadzeniu kolokwium habilitacyjnego, jesli byto
wymagane, komisja habilitacyjna podejmuje uchwate zawierajgcg opinie
w sprawie nadania stopnia doktora habilitowanego. Uchwate podejmuje sie
w gtosowaniu jawnym, bezwzgledng wigkszoscig gtosow, z zastrzezeniem ust. 4.
Wzo6r uchwaty okresla Zatgcznik nr 6.
Uchwate podpisuje przewodniczacy i cztonkowie komisji habilitacyjne;.
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W przypadku, gdy posiedzenia komisji habilitacyjnej odbywajg sie w formie
zdalnej, w celu sprawnego podpisywania dokumentow wytworzonych przez
komisje habilitacyjng w toku postepowan w sprawie nadania stopnia doktora
habilitowanego (uchwaty i protokoty), dopuszcza sie podpisywanie tych
dokumentow tylko przez przewodniczgcego komisiji.
Na wniosek osoby ubiegajgcej sie o stopien doktora habilitowanego komisja
podejmuje uchwate w gtosowaniu tajnym.
Opinia komisji habilitacyjnej nie moze by¢ pozytywna, jezeli co najmniej dwie
recenzje sg negatywne.
Przewodniczgcy komisji habilitacyjnej w terminie 6 tygodni od dnia otrzymania
recenzji i po przeprowadzeniu kolokwium habilitacyjnego, jesli byto wymagane,
przekazuje Radzie Dyscypliny Naukowej uchwate, o ktérej mowa w ust. 1 wraz
z uzasadnieniem i dokumentacjg postepowania w sprawie nadania stopnia
doktora habilitowanego.
§ 14

Decyzja w sprawie nadania stopnia
Na podstawie uchwaty komisji habilitacyjnej, o ktérej mowa w § 13 ust. 1, Rada
Dyscypliny Naukowej w terminie miesigca od dnia jej otrzymania, podejmuje
uchwate o nadaniu stopnia doktora habilitowanego albo odmowie jego nadania.
Uchwata w sprawie nadania albo odmowy nadania stopnia doktora habilitowanego
powinna spetnia¢ wymagania dla decyzji administracyjnych okreslone
w przepisach KPA. Wzor uchwaty w sprawie nadania lub odmowy nadania stopnia
doktora habilitowanego okresla Zatgcznik nr 7 i Zatgcznik nr 8.
Gtosowanie w sprawie, o ktorej mowa w ust. 1, moze poprzedzi¢ dyskusja
z udziatem habilitanta. W dyskusji mogg wzig¢ udziat zaproszeni cztonkowie
komisji habilitacyjnej. Zaproszenie na posiedzenie Rady Dyscypliny Naukowej
przesyta sie co najmniej na 7 dni przed planowanym terminem tego posiedzenia.
Pierwsze gtosowanie w sprawie, o ktérej mowa w ust. 1, przeprowadza sie zgodnie
z opinig komisji habilitacyjnej.
Rada Dyscypliny Naukowej obligatoryjnie odmawia nadania stopnia doktora
habilitowanego, jezeli opinia komisji habilitacyjnej, o ktérej mowa w § 13 ust. 1, jest
negatywna.
Decyzja w sprawie nadania lub odmowy nadania stopnia doktora habilitowanego
jest podejmowana w gtosowaniu tajnym, bezwzgledng wiekszoscig gtoséw,
w obecnosci co najmniej 1/2 ogolnej liczby cztonkéw uprawnionych do gtosowania.

W gtosowaniach w sprawach dotyczgcych nadawania stopnia doktora
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habilitowanego uprawnionymi do gtosowania sg profesorowie i profesorowie
uczelni bedgcy cztonkami Rady Dyscypliny Naukowe;.
Decyzje wraz z uzasadnieniem w sprawie odmowy nadania stopnia doktora
habilitowanego niezwtocznie dorecza sie habilitantowi.
Przed wydaniem decyzji w sprawie odmowy nadania stopnia doktora
habilitowanego przewodniczacy Rady Dyscypliny Naukowej zawiadamia
habilitanta o mozliwosci zapoznania sie ze zgromadzonym materiatem
I wypowiedzenia sie w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia.
§ 15
Udostepnienie informacji o postepowaniu
Dziat Nauki udostepnia na stronie BIP nastepujgce dokumenty, przekazane
niezwtocznie przez upowaznionego pracownika BOD:
1) wniosek habilitanta;
2) informacje o sktadzie komisji habilitacyjnej w formie uchwaty bez podpisow;
3) recenzje;
4) informacje o terminie, miejscu i sposobie przeprowadzenia kolokwium
habilitacyjnego;
5) uchwate komisji habilitacyjnej zawierajgcg opinie w sprawie nadania stopnia
doktora habilitowanego wraz z uzasadnieniem;
6) decyzje o nadaniu stopnia albo odmowie jego nadania.
Whniosek osoby ubiegajgcej sie o stopien doktora habilitowanego, informacje
o sktadzie komisji habilitacyjnej oraz recenzje niezwtocznie po ich udostepnieniu
w BIP, BOD zamieszcza w Zintegrowanym Systemie Informacji o Szkolnictwie
Wyzszym i Nauce POL-on, o ktérym mowa w art. 342 ust. 1 ustawy.
Po zakonhczeniu postepowania w sprawie nadania stopnia doktora habilitowanego,
przewodniczgcy Rady Dyscypliny Naukowej przekazuje habilitantowi podjetg
decyzje wraz z uzasadnieniem. Na wniosek habilitanta udostepniany jest wycigg
z protokotu posiedzenia Rady Dyscypliny Naukowe;.
§ 16
Dokumentacja przebiegu postepowania o nadanie stopnia
doktora habilitowanego
Przebieg postepowania jest dokumentowany w aktach habilitanta.
Dokumentacja przebiegu postepowania o nadanie stopnia doktora habilitowanego
prowadzona jest przez BOD wiasciwy dla danej Rady Dyscypliny Naukowej
nadajgcej stopien, zapewniajgce obstuge administracyjng postepowania
z uwzglednieniem § 10 ust. 9.
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3. Dla zapewnienia kompletnosci dokumentaciji i mozliwosci weryfikacji dokumentac;ji
na kazdym etapie postepowania habilitacyjnego, Dziat Nauki okreslit wytyczne, co
do wykazu dokumentéw, ktére powinna zawiera¢ teczka habilitanta. Szczegotowy
wykaz  niezbednych  dokumentéw  dotyczgcych  zawartosci  teczki
w postepowaniach w sprawie nadania stopnia doktora habilitowanego znajduje sie

na stronie internetowe] Politechniki w zaktadce Dziat Nauki.

Rozdziat 5. Odwotania
§ 17
Tryb zlozenia odwotania

1. Od decyzji o odmowie nadania stopnia doktora habilitowanego przystuguje
odwotanie do Rady Doskonatosci Naukowej za posrednictwem Rady Dyscypliny
Naukowej, ktora wydata te decyzje.

2. Termin na wniesienie odwotania wynosi 30 dni od dnia doreczenia decyzji.

3. Po wniesieniu odwotania przewodniczacy Rady Dyscypliny Naukowej zleca
zatrudnionym w Politechnice cztonkom komisji habilitacyjnej sporzgdzenie
projektu opinii na temat zasadnosci odwotania w terminie nie dtuzszym niz
2 miesigce od dnia wniesienia odwotania.

4. Na podstawie opinii, o ktérej mowa w ust. 3, Rada Dyscypliny Naukowej:

1) moze uchyli¢ lub zmieni¢ zaskarzong decyzje — jezeli uzna, ze odwotanie
zastuguje w catosci na uwzglednienie, albo

2) przyjmuje opinie, o ktorej mowa w ust. 3, w drodze uchwaty i przekazuje
odwotanie Radzie Doskonatosci Naukowej wraz ze swojg opinig i aktami

sprawy w terminie 3 miesiecy od dnia ztozenia odwotania.

Rozdziat 6. Optaty
§ 18
Zasady ustalania kosztéw postepowania

1. Optate za przeprowadzenie postepowania w sprawie nadania stopnia doktora
habilitowanego wnosi sie na rzecz Politechniki, z zastrzezeniem § 19 ust.1.

2. Wysokos$c¢ optaty nie moze przekraczac kosztow postepowania, na ktére sktadajg
sie w szczegolnosci koszty wynagrodzen przewodniczgcego i sekretarza komisiji
habilitacyjnej, recenzentéw, cztonka komisji habilitacyjnej, koszty delegacji,
noclegow, koszty wydania odpisu dyplomu i koszty obstugi administracyjnej
postepowania.

3. W ramach kosztdw wynagrodzen uwzglednia sie nastepujgce stawki

wynagrodzenia:
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11.

1) przewodniczgcego i sekretarza komisji habilitacyjnej — 33% wynagrodzenia
profesora;

2) kazdego recenzenta powotanego w postepowaniu — 33% wynagrodzenia
profesora;

3) kazdego czionka komisji habilitacyjnej, za wyjgtkiem przewodniczgcego
i sekretarza — 17% wynagrodzenia profesora.

Wynagrodzenie recenzenta, wskazane w ust. 3 pkt 2, wyptaca sie po sporzgdzeniu

I przekazaniu Politechnice, spetniajgcej wymogi recenzji.

Wynagrodzenie przewodniczgcego i sekretarza komisji habilitacyjnej, wskazane

w ust. 3 pkt 1 oraz czionka komisji habilitacyjnej, wskazanego w ust. 3 pkt 3,

wyptaca sie po zakonczeniu postepowania w sprawie nadania stopnia doktora

habilitowanego.

Ostateczng wysoko$¢ kosztow postepowania ustala sie wedtug stanu na dzien

zakonczenia postepowania.

Przez wysoko$¢ wynagrodzenia profesora rozumie sie wysoko$¢ minimalnego

wynagrodzenia profesora, okreslong rozporzgdzeniem wydanym na podstawie

art. 137 ust. 2 ustawy.

Po wydaniu przez Rade Dyscypliny Naukowej postanowienia o wyrazeniu zgody

na przeprowadzenie postepowania, z habilitantem lub jednostkg go zatrudniajgcg

zawiera sie umowe okreSlajgcg zasady odpfatnosci za przeprowadzenie

postepowania w sprawie nadania stopnia doktora habilitowanego w Politechnice.

Niezaleznie od daty wszczecia postepowania, w przypadku nauczyciela

akademickiego albo pracownika naukowego zatrudnionego w wiecej niz jednym

podmiocie, koszty postepowania ponosi podmiot bedgcy podstawowym miejscem

pracy tego nauczyciela albo pracownika, chyba ze podmioty postanowig inaczej.

Koszty te sg ponoszone na podstawie umowy miedzy podmiotami, jezeli zaden

z nich nie zostat wskazany jako podstawowe miejsce pracy tego nauczyciela albo

pracownika.

W przypadku wyznaczenia przez RDN Politechniki Czestochowskiej do

przeprowadzenia postepowania habilitacyjnego (po niewyrazeniu zgody przez

inny podmiot habilitujgcy) przewodniczacy Rady Dyscypliny Naukowej wystepuje

do habilitanta o dostarczenie zobowigzania o pokryciu kosztow postepowania,

0 ktérym mowa w ust.1.

Wzér umowy, o ktérej mowa w ust. 8, uwzgledniajgcy kalkulacje kosztow

postepowania, okresla rektor w drodze zarzgdzenia.
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§ 19
Zwolnienia z optat
W przypadku nauczyciela akademickiego i pracownika niebedgcego nauczycielem
akademickim, zatrudnionego w Politechnice = Czestochowskiej, koszty
postepowania ponosi Uczelnia.
W uzasadnionych przypadkach, podyktowanych w szczegdlnosci trudng sytuacijg
materialng i zdrowotng, na wniosek habilitanta, rektor moze zwolni¢ go z optaty
w catosci lub w czesci.
§ 20
Optaty za wydanie odpisu oraz duplikatu dyplomu habilitacyjnego
Osoba, ktorej nadano stopien doktora habilitowanego, otrzymuje dyplom
habilitacyjny oraz odpis tego dyplomu. Dyplom oraz odpis dyplomu przygotowuje
Dziat Nauki.
Na wniosek osoby, o ktérej mowa w ust. 1, ztozony do Dziatu Nauki przez BOD,
wydaje sie odpis dyplomu w jezyku obcym.
Odpis dyplomu habilitacyjnego w jezyku polskim oraz w ttumaczeniu na jezyk
angielski wydaje sie na podstawie wniosku, zgodnie z Zatgcznikiem nr 9.
Za wydanie:
1) odpisu dyplomu habilitacyjnego w jezyku polskim — pobiera sie optate zgodng
z obowigzujgcymi przepisami;
2) odpisu dyplomu habilitacyjnego w jezyku obcym — pobiera sie optate zgodng
Z obowigzujgcymi przepisami;
3) duplikatu dyplomu habilitacyjnego — pobiera sie opfate zgodng
z obowigzujgcymi przepisami.
Optaty, o ktérych mowa w ust. 4 wnoszone sg na rachunek bankowy Politechniki
Czestochowskiej.
Optaty, o ktérych mowa w ust. 4 pkt 1-2 powinny by¢ w przypadku:
1) pracownikow Politechniki Czestochowskiej — dokonywane na podstawie
wystawionej przez pracownika sekcji finansowej wydziatu imiennej faktury;
2) o0soOb niebedgcych pracownikami Politechniki Czestochowskiej — ujete
w kalkulacjach do umow o przeprowadzenie postepowania habilitacyjnego,
zawieranych pomiedzy Politechnikg a kierownikiem jednostki zatrudniajgce;j

habilitanta lub pomiedzy Politechnikg a habilitantem.
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Rozdziat 7. Przepisy koncowe
§ 21
Dodatkowe informacje

1. W Dziale Nauki prowadzona jest w wersji papierowej Ksiega Dyplomdw
Habilitacyjnych, ktéra zawiera nastepujgce dane: liczbe porzadkowg stanowigca
numer dyplomu, imie (imiona) i nazwisko habilitanta, date i miejsce urodzenia,
temat osiggniecia naukowego, nazwiska recenzentéw, date wszczecia i date
nadania stopnia doktora habilitowanego, nazwe Rady Dyscypliny Naukowej, date
i podpis osoby odbierajgcej dyplom.

2. Dyplomy habilitacyjne sg drukami $cistego zarachowania i ich ewidencja
przychodu i rozchodu rejestrowana jest w ksiedze ewidencyjnej drukéw Scistego
zarachowania. Wszystkie druki przechowywane sg w pomieszczeniu
zabezpieczonym przed dostepem o0sob nieuprawnionych i ma do nich dostep
wytgcznie osoba upowazniona przez kierownika Dziatu Nauki.

3. Po nadaniu przez Rade Dyscypliny Naukowej stopnia doktora habilitowanego, na
wniosek zainteresowanego, wydaje sie zaswiadczenie o uzyskaniu stopnia
doktora habilitowanego (Zatacznik nr 11).

4. Promocja dyplomoéw habilitacyjnych odbywa sie kazdego roku podczas inauguraciji
roku akademickiego lub podczas obchodow sSwieta Politechniki. Wreczenia
dyplomu doktora habilitowanego dokonuje rektor.

§ 22
Dane osobowe

Administratorem danych osobowych jest Politechnika Czestochowska z siedzibg

w Czestochowie, przy ul. Generata Jana Henryka Dagbrowskiego 69, 42-201

Czestochowa, NIP 5730111401. Z inspektorem ochrony danych mozna sie

kontaktowaC przez adres e-mail: iodo@pcz.pl lub pocztg tradycyjng na adres:

ul. Generata Jana Henryka Dagbrowskiego 69, 42-201 Czestochowa. Celem
przetwarzania danych osobowych jest przeprowadzenie postepowania w sprawie

nadania stopnia doktora habilitowanego - na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c)

Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia

2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych

osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia

dyrektywy 95/46/WE. Szczegdtowe informacje dotyczgce przetwarzania danych
osobowych przez Politechnike znajdujg sie na stronie internetowej pod adresem:
https://www.pcz.pl/ochrona-danych/inspektor-ochrony-danych/klauzula-informacyjna-

-dot-przetwarzania-danych-osobowych.
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